
Wir sind bundesweit mit mehr als 30 Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälten im öffentlichen 
Recht und im Zivilrecht, insbesondere im Wirtschaftsverwaltungs- und Umweltrecht, im 
öffentlichen Bau- und Planungsrecht, im zivilen Bau- und Architektenrecht sowie im Vergabe-
recht tätig. Wir zählen in unseren Spezialgebieten zu den bundesweit führenden Kanzleien.  

Wir suchen

BAUMEISTER
R E C H T S A N W Ä L T E

EMPFANGSMITARBEITER/IN 
(m/w/d in Teilzeit für 25 bis 30h / Woche)

Ihre Aufgaben
–	� Empfang von Mandanten
–	� Annahme und Weiterleitung von 

Telefonaten
–	� Servicedienste für Besprechungsräume
–	� Allgemeine administrative und 

organisatorische Aufgaben

Ihr Profil
–	� Repräsentatives, souveränes  

und freundliches Auftreten 
–	� Gute Kenntnisse im Umgang 

mit dem MS Office-Paket 
–	� Selbständige und sorgfältige 

Arbeitsweise
–	� Idealerweise erfolgreich abgeschlossene 

Ausbildung zur/zum Rechtsanwalts
fachangestellten

Wir bieten
–	� eine interessante und abwechslungs-

reiche Tätigkeit in einem motivierten 
Team

–	� eine den Anforderungen entsprechende 
attraktive Vergütung, ein 13. Monats- 
gehalt sowie Vermögenswirksame 
Leistungen 

–	� einen modernen und gut ausgestatteten 
Arbeitsplatz in der Innenstadt von 
Münster 

–	� Weiterbildungsmöglichkeiten und 
regelmäßige Schulungen

baumeister.org

HOCHSPEZIALISIERT.
ENGAGIERT.

ERFOLGREICH.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Baumeister Rechtsanwälte Partnerschaft mbB 
Frau Cillessen | Königsstraße 51 – 53 | Kettelerscher Hof | 48143 Münster 
E-Mail: cillessen@baumeister.org

baumeister.org


