
BAUMEISTER
R E C H T S A N W Ä L T E

Wir sind bundesweit mit mehr als 35 Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälten im öffentlichen Recht  
und im Zivilrecht, insbesondere im Wirtschaftsverwaltungs- und Umweltrecht, im öffentlichen Bau- 
und Planungsrecht, im zivilen Bau- und Architektenrecht sowie im Vergaberecht tätig. Wir zählen in 
unseren Spezialgebieten zu den bundesweit führenden Kanzleien.

baumeister.org

Unterstützen Sie uns jetzt als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/x)

LUST AUF VERÄNDERUNG?
WILLKOMMEN.

Ihr Profil
–  Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung  

zur ReFa / ReNo 
–  Gute MS Office-Kenntnisse /  

gerne AnNoText-Kenntnisse
–  Berufserfahrung erwünscht aber  

nicht zwingend erforderlich 

Ihre Aufgaben
–  Korrespondenz mit Mandantschaft, 

Behörden und Gerichten
–  Planung und Vorbereitung von  

Besprechungsterminen
–  Überwachung von Fristen und Terminen
–  Erstellung von Gebührenrechnungen
– Reiseorganisationen

Wir bieten
–  Anspruchsvolle und abwechslungsreiche 

Tätigkeit in einem motivierten Team 
–  Attraktive Vergütung 
–  13. Monatsgehalt, Vermögenswirksame 

Leistungen, Arbeitgeberzuschuss des 
Deutschlandtickets

–  Flexible Arbeitszeiten 
–  Jobrad-Leasing 
–  Einen modernen und gut ausgestatteten 

Arbeitsplatz in der Innenstadt von Münster 
–  Obsttag und Plätzchentag sowie Getränke
–  Weiterbildungsmöglichkeiten und regelmä-

ßige Schulungen
–  Betriebsveranstaltungen

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich oder per E-Mail an: 

Baumeister Rechtsanwälte Partnerschaft mbB 
Margo Cillessen | Königsstraße 51-53 | Kettelerscher Hof | 48143 Münster 
E-Mail: cillessen@baumeister.org

baumeister.org

HOCHSPEZIALISIERT.
ENGAGIERT.

ERFOLGREICH.


