
BAUMEISTER
R E C H T S A N W Ä L T E

baumeister.org

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich oder per E-Mail an: 

Baumeister Rechtsanwälte Partnerschaft mbB 
Margo Cillessen | Königsstraße 51-53 | Kettelerscher Hof | 48143 Münster 
E-Mail: cillessen@baumeister.org

baumeister.org

HOCHSPEZIALISIERT.
ENGAGIERT.

ERFOLGREICH.

Wir sind bundesweit mit mehr als 35 Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälten im öffentlichen Recht  
und im Zivilrecht, insbesondere im Wirtschaftsverwaltungs- und Umweltrecht, im öffentlichen Bau- 
und Planungsrecht, im zivilen Bau- und Architektenrecht sowie im Vergaberecht tätig. Wir zählen in 
unseren Spezialgebieten zu den bundesweit führenden Kanzleien.

OFFEN FÜR NEUE HORIZONTE?
WILLKOMMEN.

Ihr Profil
– �Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung, idealerweise Finanzbuchhalter / in 
– �gute MS Office-Kenntnisse / gerne AnNoText-

Kenntnisse
– �Berufserfahrung in vergleichbarer Position
– �Selbständige und strukturierte Arbeitsweise

Ihre Aufgaben
–	� Bearbeitung der Buchhaltung in der Anwalts-

software AnNoText
–	� Digitalisierung und Buchung der Eingangs

rechnungen
–	� Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen 
–	� Erstellung der Monatsabschlüsse
–	� Unterstützung des Steuerberaters bei  

der Erstellung des Jahresabschlusses 

Wir bieten
– �Eigenverantwortliches Arbeiten in einer  

zukunftsorientieren Rechtsanwaltskanzlei 
– �Eine umfassende Einarbeitung und die 

Chance Verantwortung zu übernehmen
– �Persönliche und fachliche Weiterbildungs-

möglichkeiten 
– �Attraktive Vergütung
– �13. Monatsgehalt, Vermögenswirksame  

Leistungen, Arbeitgeberzuschuss des 
Deutschlandtickets 

– �Flexible Arbeitszeiten 
– �Jobrad-Leasing
– �Einen modernen und gut ausgestatteten 

Arbeitsplatz in der Innenstadt von Münster
– �Obsttag und Plätzchentag sowie Getränke
– �Betriebsveranstaltungen 

Mitarbeiter / in  für die Finanzbuchhaltung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit gesucht


